
1 

高雄市立歷史博物館 

植物主題推廣活動執行勞務委託案 

需求說明書 

一、 辦理目的 

本館 115 年辦理「臺灣植物標本的跨海旅程與知識生成計畫」，透過英國皇家植物園邱園

（Royal Botanic Gardens, Kew）典藏之臺灣植物標本、歷史文獻及相關檔案資料之研究，探討

臺灣植物採集、標本製作、知識傳遞及跨國交流的歷史脈絡，呈現臺灣植物知識在不同時代

與地域間的流動與生成。為使研究成果不僅止於學術研究層面，並進一步轉化為一般民眾易

於理解及參與的教育推廣內容，爰規劃辦理植物主題推廣教育活動。 

壽山地區自十九世紀開港通商以來，隨著打狗港對外開放，不少外國傳教士、領事官員

及植物採集者經由港口進入臺灣，展開植物調查與採集。壽山擁有豐富且具熱帶特色的植物

資源，亦成為早期外國人士重要的植物採集地點之一，許多採集所得標本其後被送往英國等

地研究及典藏。這些植物標本不僅記錄壽山的自然環境，也反映高雄與世界植物知識交流的

歷史。然而，過去較少有機會透過現地植物觀察，帶領民眾重新認識壽山的自然環境及其背

後的歷史脈絡。 

本案擬透過講座、走讀、DIY 及其他具互動性與教育意義的活動形式，將臺灣植物、植物

採集與標本製作、知識傳遞、地方環境及文化等議題，轉化為多元且易於參與的公眾活動，

增進一般民眾及親子族群對臺灣植物及其歷史文化脈絡的認識，擴大研究計畫之教育推廣效

益。另將結合高雄在地環境、歷史、生活與植物文化，發展具有地方特色的推廣內容，引導

民眾從身邊的植物出發，進一步認識高雄的自然環境、歷史發展及人與環境之間的關係。 

 

二、 履約期程：自決標日起至 115年 12月 15日前。 

三、 預算金額：新臺幣 660,000元整（含稅）。 

四、 執行內容（經本館審視同意後可調整） 

（一）辦理地點： 

以高雄市立歷史博物館及高雄市相關適宜場域為原則，並得依活動性質、參與對象及

企劃內容，於其他適當場所辦理。如涉及戶外走讀活動或體驗活動，廠商應事先辦理

場勘、路線規劃及安全評估，並依活動性質規劃保險、安全措施及必要之相關事項。 

（二）活動對象： 

以對於了解臺灣植物發展有興趣的民眾或親子為主要對象，並得依各活動內容設定適

宜之年齡層及參與人數。 

（三）執行項目： 
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本計畫預計辦理至少 3 種不同類型之植物主題推廣教育活動，實際場次及各類型活動

之比例、日期及內容，得依廠商整體企劃、活動性質及經費配置彈性調整，經本館審

視同意後辦理。 

 項目 內容 

1 活動企劃 廠商應依植物主題相關教育推廣內容，提出整體活動企劃，並依各場活動

提出個別執行方案。內容建議包括： 

(1) 活動主題及名稱。 

(2) 活動理念及內容架構。 

(3) 活動形式及執行方式。 

(4) 目標參與對象及報名人數。 

(5) 講師、導覽人員或合作單位之規劃。 

(6) 活動日期、時間、場地及空間需求。 

(7) 材料、設備及相關物資。 

(8) 活動宣傳及報名方式。 

(9) 活動流程及現場工作人力配置。 

(10) 活動成果紀錄及效益評估。 

廠商並應依活動性質負責場地聯繫、場勘、路線規劃、講師聯繫、材料準

備、保險、現場執行及其他相關行政事項。 

2 活動形式 活動形式至少應涵蓋下列類型： 

（1） 植物主題講座／分享活動 

以臺灣植物、植物採集、植物標本、植物知識、植物與地方文化、

植物與生活等相關議題為主，邀請具相關之專家學者進行分享。 

（2） 植物主題走讀／戶外體驗活動 

結合高雄在地環境、歷史、人文或植物特色，規劃植物觀察、植物

與地方生活等相關走讀活動。 

（3） 植物主題 DIY／體驗活動 

以植物為主題，規劃具有教育性、互動性及參與性的實作活動，如

植物拓印、植物染、植物標本、種子或果實創作、植物生活應用等。 

（4） 其他植物主題推廣教育活動 

廠商得提出其他具創意、教育性及推廣效益之活動形式，經本館審

視同意後辦理。 

3 活動宣傳 廠商應配合各場活動製作相關宣傳素材，至少包括活動名稱、、活動主視覺、、

活動簡介、、宣傳文案、、報名資訊等，且所有宣傳內容及視覺素材於對外發

布前，應送本館審視同意後始得使用。 
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活動宣傳時，請把、「高雄市立歷史博物館」列為合辦單位；、「文化部」、、、「高

雄市政府文化局」列為指導單位；、「內政部國家公園署國家自然公園管理

處」列為協辦單位。 

4 活動紀錄 廠商應辦理各場活動之影像紀錄，至少包括活動現場照片，並提供完整電

子檔予本館存查、。活動照片應涵蓋講師、參與者、活動過程及成果等內容。 

5 活動執行 廠商應負責各場活動之行政聯繫及現場執行，包括講師聯繫、場地確認、

活動報名、參與者通知、材料及設備準備、現場工作人員配置、報到、流

程控管及活動結束後場地整理等事項。 

 

五、 交付項目 

階段 項目 數量 內容說明 

第一期款 

工作計畫書 紙本1式2份 

電子檔 1 式 

需含活動整體規劃、執行人力及履歷、執行進度

規劃、經費預算或其他足堪證明履約能力之文

件等相關資料內容。 

第二期款 

成果報告書 紙本1式2份 

電子檔 1 式 

計畫完成後，廠商應提送成果報告，內容至少包

括： 

(1) 計畫執行概述。 

(2) 各場活動辦理情形。含活動日期、地點、、參

與人數、活動流程、講師等。 

(3) 活動宣傳。 

(4) 活動照片。 

(5) 活動教材或其他相關資料。 

(6) 上述資料，請上傳至本館指定之雲端資料

夾內。 

活動相關資料 電子檔 1 式 (1) 活動宣傳主視覺及相關文宣 

(2) 活動照片 

(3) 活動教材及其他相關資料。 

(4) 上述資料，請上傳至本館指定之雲端資料夾

內。 

 

六、 期程規劃 

本委託案執行期自決標日起至 115 年 12 月 15 日前完成全案。 
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（一）第一期：決標日次日起 10 個工作日內，來函提交工作計畫書（需含活動整體規劃、、執

行進度規劃、經費預算、執行人力及履歷、或其他足堪證明履約能力之文件等相關資

料內容），經本館審視後辦理驗收。驗收通過後撥付第一期款 40%。 

（二）第二期：於 115 年 12 月 15 日前，來函繳交成果報告書一式 2 份及相關資料（含電子

檔），經本館審視後辦理驗收。驗收通過後撥付第二期款 60%。 

 

七、 其他 

（一） 本案各項活動之執行內容、講師、活動日期、、辦理方式、、活動場地、，以及各項文宣及

視覺設計，應經本館審視同意後辦理。 

（二） 本案所需之講師費、材料費、設備費、場地費、交通費、保險費、宣傳費、現場執行

人力及其他履約所需費用，廠商應納入經費編列。 

（三） 廠商因執行本計畫所產製之活動文案、教材、學習單、設計素材、活動照片及其他成

果資料，如使用第三方素材，應確認其合法授權，並負責相關著作權責任。 

（四） 廠商應依活動性質做好場地、、活動流程及安全之管理、；如因不可抗力或其他特殊因素

致活動無法依原訂日期辦理，廠商應與本館協調調整活動日期、場地或執行方式。 

 

八、 企畫書規格及說明 

（一） 目的 

廠商交付、「企畫書」，係以便對本專案需求能充分了解。廠商應交付紙本 1 式 4 份之

「企畫書」。 

（二） 規格 

1. 內容請以中文書寫，如有專業名詞可用外文標示，並由左至右繕打，字體標準，封

面以 24 號字，本文以 12 號字為原則。 

2. 製訂格式建議為 A4 直式橫書，雙面列印，封面註明廠商名稱、本專案名稱及提出

時間。 

3. 章節編號格式建議依次為壹、一、（一）、1、（1）。 

4. 企畫書建議內容 

(1) 專案內容 

(2) 專案執行進度規劃 

(3) 專案經費規劃 

(4) 專案執行人力及履歷 

(5) 其他足堪證明履約能力之文件 

 


