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高雄市立歷史博物館文物／史料捐贈作業程序 

中華民國 107 年 5 月 7 日典藏委員會 107 年度第 1 次會議訂定 

中華民國 107 年 12 月 28 日典藏委員會 107 年度第 2 次會議修訂 

中華民國 111 年 9 月 21 日典藏委員會 111 年度第 1 次會議修訂 

中華民國 112 年 8 月 16 日典藏委員會 112 年度第 1 次會議修訂 

 

一、 行政法人高雄市立歷史博物館及其附屬館舍（以下簡稱本館）為

辦理文物／史料捐贈作業，依據「高雄市立歷史博物館藏品取得

作業要點」第四點，訂定本作業程序。 

二、 本館對於文物／史料捐贈須考量符合本館典藏政策、產權來源合

法清楚、捐贈者的附帶條件及本館藏品庫房空間與相關保存維護

等情況。 

三、 有意捐贈文物／史料之各界人士聯繫本館後，由專責典藏管理人

員依第二點所列事項進行評估後，再依文物／史料之形式、內容，

權衡委請典藏委員或專家 1 至 2 位進行初步勘查，填具文物／史

料勘查意見表，建議是否納入典藏委員會審議。 

四、 審查結果若為納入典藏委員會審議，館方與原所有人簽訂捐贈同

意書 1 式 2 份，由雙方各執 1 份保存。 

五、 上揭評估與審查結果作成典藏委員會文物／史料審查表，並提送

本館定期召開之典藏委員會審議，經典藏委員審議通過且適合本

館典藏之捐贈文物／史料，本館始予接受入藏，並訂定保險金額。

反之，則予以歸還，或以其他適當方式處理。 

六、 對於審議通過之捐贈文物／史料，應先由本館典藏管理人員就文

物／史料之類別、名稱、形制、用途等項，作初步整理與說明後，

始辦理文物／史料入藏手續，正式保管、維護及運用。 

七、 捐贈文物／史料經審議入藏之各界人士，依受贈之單位（高雄市

政府或高雄市立歷史博物館）致贈感謝狀及開立收執證明。 

八、 經審議通過之文物/史料，本館典藏管理人員應充分告知捐贈者有

關公開揭露捐贈資訊內容，包含於本館典藏查詢系統「原所有人」

資訊，並確實於捐贈同意書勾選上開事項。如捐贈者不同意公開，

應填寫捐贈資訊不公開聲明書 1 份予本館留存。 
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九、 已辦理入藏之文物／史料，經有計畫之整理後，得適時或配合本

館相關展覽予以展出，並邀請捐贈者來館參觀。 

十、 本作業程序經典藏委員會審議通過及館長核定後施行，修正時亦

同。 
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附 圖 
捐贈者表達捐贈意願，聯繫館方 

（電話、電子郵件、第三方轉知等） 

典藏管理人員初步評估 

典藏管理人員偕同專家、委員（1-2 位） 

進行文物／史料勘查 

專家、委員填寫文物／史料勘查意見表 

建議納入典藏委員會審議 不建議納入典藏委員會審議 

捐贈者訪談 

簽定捐贈同意書 

作成典藏委員會文物／ 

史料審查表 

召開典藏委員會審議 

通過 不通過 

通知捐贈者結果 通知捐贈者結果 

歸還捐贈文物/史料 贈與感謝狀與開立收執證明 

文物／史料建檔登錄、列帳與

入庫典藏 
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高雄市立歷史博物館 

文物／史料勘查意見表 

名稱  數量（單位）  

圖示 

 

簡述 

 

材質  備註 
 

原所有人  作者 
 

取得來源 
□自行創作 □採集 □購買 □繼承 □贈與 □其他：＿                ＿ 

（若有其他所有權共有人，敘明如下：＿                   ＿＿） 

來源相關證明

文件 
 

「高雄市立歷史博物館典藏政策」 

四、典藏目標 
補  充  說   明 

□ 1.足資闡揚高雄歷史發展軌跡及多元文

化內涵。  

 

□ 2.呈現人民於高雄土地生活之具代表

性、獨特性或重要意義的面貌。 

 

□ 3.保存瀕臨滅失之文化資產。  

□ 4.反映當代發生於高雄之社會事件或議

題。 

 

□ 5.其他基於本館展示、研究或教育推廣

等館務運作目的，所需之文物及史料。 

 

勘查意見 

綜合說明 

 

勘查建議 

是否納入典藏委員會審議： 

□建議 

□不建議 

建議保險金額：每件            元 

備註： 

勘查委員簽名 
 

民國    年   月   日 

※表內有雙框之格線者由本館填寫，其餘請委員務必全部填寫。 

附件一 
表 1：數量 25 件（含）以上，

且性質相近時使用本表。 
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高雄市立歷史博物館 

文物／史料勘查意見表 

項次 名稱 圖示 材質 數量 簡述／備註 勘查建議 

 

    

 

是否納入典藏委員會審議： 

□建議 

□不建議 
 

建議保險金額：             

備註（必要時填寫）： 

                        

 

    

 

是否納入典藏委員會審議： 

□建議 

□不建議 
 

建議保險金額：             

備註（必要時填寫）： 

                        

原所有人  作者  

取得來源 
□自行創作 □採集 □購買 □繼承 □贈與 □其他：＿                ＿ 

（若有其他所有權共有人，敘明如下：＿                   ＿＿） 

來源相關

證明文件 

 

「高雄市立歷史博物館典藏政策」 

四、典藏目標 
補  充  說   明 

□ 1.足資闡揚高雄歷史發展軌跡及多元文化內涵。  
 

□ 2.呈現人民於高雄土地生活之具代表性、獨特性

或重要意義的面貌。 

 

□ 3.保存瀕臨滅失之文化資產。  

□ 4.反映當代發生於高雄之社會事件或議題。 
 

□ 5.其他基於本館展示、研究或教育推廣等館務運

作目的，所需之文物及史料。 

 

勘查意見 

綜合說明 

 

勘查委員簽名 
 

民國    年   月   日 

※表內有雙框之格線者由本館填寫，其餘請委員務必全部填寫。

表 2：數量 25 件以下，且性

質各異時使用本表。 
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     高雄市立歷史博物館 

     捐贈同意書 
  民國   年   月  日 

捐  贈  者  交  件  者  

連  絡  電  話  連  絡  電  話  

通  訊  地  址  通  訊  地  址  

項次 圖示 名稱 時間 
尺寸 

(cm) 
材質 

數量 

(單位) 

文物

狀況 
說明／備註 

         

捐贈者捐贈上列文物／史料之□原件、 □數位檔案予高雄市政府，並同意由高雄市立歷史博物

館（以下簡稱本館）對其具有全權處理之權利，並同意下列說明事項： 

一、依照本館捐贈文物／史料處理程序，由本館典藏委員會審查之。 

（一） 審查通過之文物／史料：列為典藏品或教育研究品。 

（二） 列為教育研究品：□歸還捐贈者、□交由本館全權處理。 

（三） 審查未通過之文物／史料：□歸還捐贈者、□交由本館全權處理。 

二、捐贈者保證捐贈文物／史料之來源明確及產權清楚，包括非贗品、無非法輸入、無產權糾紛、

非屬於失竊及非因國際規範須合作歸還的作品等，如因本捐贈發生任何爭議，概由捐贈者負

責處理及負相關法律責任。 

三、捐贈者同意自簽署日起，所有權（包含捐贈物之使用、收益、處分權及其相關之著作財產權

等）永久無償移轉予高雄市政府。 

四、本館依公益勸募條例規定，定期公開捐贈辦理情形，並於本館典藏查詢系統公開原所有人之

姓名或名稱等資訊。 

□同意上開規定，將名稱或姓名及捐贈資訊公開揭露。 

□以「私人捐贈」匿名方式公告，並隱藏典藏系統原所有人資訊。 

五、其他：                

 

  捐贈者簽章：                          身分證字號：                         

 

承辦人 單位主管 行政長 副館長 館長 

     

上列捐贈文物／史料於民國       年       月       日經典藏委員會審查結果： 

(一) 審查通過之文物／史料：       件列為典藏品。       件列為教育研究品。 

(二) 審查未通過之文物／史料       件。

附件二 
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捐贈資訊不公開聲明書 

捐贈者____________於 112 年度捐贈原件／數位影像予高

雄市立歷史博物館，在此聲明不同意公開本人之捐贈者與原

所有者姓名。 

 

此致 

      高雄市立歷史博物館 

 

立聲明書人 ：  

身分證字號 ：   

聯 絡 地 址 ：  

聯 絡 電 話 ：  

日 期 ：  

 

備註： 

1. 依據公益勸募條例規定，勸募團體辦理勸募或接受主動捐贈時，應依規定公
開徵信，以符責信，爰本館須將其捐贈資訊上網公告。 

2. 依據本館藏品登錄作業要點規定，經審議通過之捐贈文物 /史料應進行藏品
有關之實質紀錄，並將其部分資訊公開於本館典藏查詢系統，包含作者、原
所有人及藏品說明等內容。 

3. 有關捐贈者姓名公開部份，如您不願意公開，請填寫此份「捐贈資訊不公開
聲明書」，本館將以「私人捐贈」匿名方式公告，並隱藏「原所有人」相關
資訊。 

附件三 


